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Zamos¢, 22.04.2021 r.
Zaproszenie do skladania ofert
nr 5/PBU/2021

na realizacj¢ uslugi polegajacej na tlumaczeniu materialow szkoleniowych, tresci
publikacji, dokumentacji projektowej oraz szkolen z jezyka polskiego na jezyk
ukrainski w ramach realizacji projektu ,, The Borderland of Equal Chances”
wspéHfinansowanego ze $Srodkéw Unii Europejskiej (Europejski Instrument Sgsiedztwa)
realizowanego w ramach Programu Wspélpracy Transgranicznej POLSKA-
BIALORUS-UKRAINA 2014-2020 (PLBU.03.01.00-06-0217/17-00).

1.Zamawiajacy:

Stowarzyszenie Pomocy Dzieciom Niepetnosprawnym ,Krok za krokiem” w Zamosciu,
ul. Peowiakow 6a, 22-400 Zamos¢, NIP: 922-10-70-044

Telefon 84 627 1438, e-mail: biuro@spdn.pl, adres strony internetowej: www.spdn.pl

Wsp6lny stownik zaméwienia CPV:
CPV —79530000-8 ustugi w zakresie thumaczen pisemnych
CPV- 79540000-1 ustugi w zakresie thumaczen ustnych

2.Przedmiot zaméwienia

Przedmiot zamowienia obejmuje usluge tlumaczenia zwyklego z polskiego na ukrainski
materialow pisemnych oraz udzial w szkoleniach/konferencji/spotkaniu jako thumacz z
polskiego na ukraifiski w ramach projektu ,,The Borderland of Equal Chances”
wspélfinansowanego ze §rodkéw Unii Europejskiej (Europejski Instrument Sgsiedztwa)
realizowanego w ramach Programu Wspélpracy Transgranicznej POLSKA-
BIALORUS-UKRAINA 2014-2020 (PLBU.03.01.00-06-0217/17-00).

3.Szczegolowy opis przedmiotu zamoéwienia

1.Celem zapytania jest wylonienie najlepszej oferty cenowej obejmujacej Iacznie: ushugi
tlumaczen  pisemnych z polskiego na ukrainski oraz udzialu w 2 szkoleniach
i konferencji/spotkaniu online jako ttumacz z jezyka polskiego na ukrainski.

2. Ustuga polega na przetlumaczeniu z polskiego na ukraifiski materiatéw pisemnych w ilosci
140 stron lacznie, gdzie 1 strona jest rozumiana jako 2500 znakéw bez spacji. Materiaty do
tlumaczenia bedg dostarczane przez Zamawiajacego sukcesywnie w trakcie trwania umowy.
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3.Ustuga polega na udziale thumacza w szkoleniach/konferencji/spotkaniu (tgcznie 88 godzin
szkoleniowych w trakcie trwania umowy) i thumaczeniu wykladéw prezentowanych podczas
tych spotkan z polskiego na ukrainski.

4 Wszelkie tresci do przettumaczenia oraz grupy szkoleniowe dostarczy Zamawiajacy.

5.Wykonawca przekaze Zamawiajgcemu majatkowe prawa autorskie do przethumaczonych
tresci.

4. Miejsce oraz sposéb upublicznienia Zaproszenia do skladnia ofert:

Zaproszenie do skladania ofert nr 5/PBU/2021 jest dostepne na stronie internetowej
Zamawiajacego pod adresem: www.spdn.pl w zakladce przetargi.

5.Tryb udzielenia zaméwienia:

Zamawiajacy nie stosuje ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019 r. - Prawo zaméwien publicznych
(Dz. U. 22019 r., poz. 2019).

Postepowanie o udzielenie zamowienia o wartosci ponizej 50.000,00 z netto prowadzone
jako zamoéwienie uproszczone okreslone w ,,Ogdlnych zasadach udzielania zaméwieni przez
beneficjentéw w ramach projektow Programu Wspélpracy Transgranicznej POLSKA-
BIALORUS-UKRAINA 2014- 2020”stanowiqcych zatgcznik nr 10 do Podrecznika Programu
Czg$¢ I — Aplikant, aktualnie obowigzujacego i zaakceptowanego przez Wspolny Komitet
Monitorujacy Programu Wspdlpracy Transgranicznej POLSKA- BIALORUS-UKRAINA
2014-2020".

6. Warunki udzialu w postgpowaniu oraz opis spesobu dokonywania ich spelnienia

Uwaga: ocena spelniania przedstawionych ponizej warunkéw zostanie dokonana wg formuty:
,spelnia — nie speinia”. Oferta Wykonawcy, ktéra nie spelni ktéregokolwiek
z warunkéw, zostanie odrzucona. Obowigzkiem Wykonawcy jest wykazanie, ze speinia
ustanowione warunki.

1. O udzielenie zaméwienia moga si¢ ubiega¢ Oferenci, ktorzy posiadajg niezbedne
umiejetnosci i doswiadczenie do wykonania zaméwienia w szczegolnoscei:

a) Umiejetnosci z zakresu thumaczenia tekstu z jezyka polskiego na jezyk ukrainski lub z
ukrainskiego na polski popartych przettumaczeniem co najmniej 50 stron tekstu.

b) Doswiadczenie zawodowe w zakresie thumaczenia z jezyka polskiego na jezyk ukrainski
lub z ukrainskiego na polski co najmniej 40 godzin szkoleniowych tgcznie.
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2. Przez Oferenta (dostawce / ustugodawce / wykonawce), ktory moze zlozy¢ oferte, nalezy
rozumie¢ kazdy podmiot gospodarczy, ktéry moze by¢ osoba fizyczng lub prywatng osobg
prawna albo publiczng osobg prawnag, inng organizacja i jej oddzialem lub dowolng grupa
takich osob (w tym konsorcja), ktora jest w stanie zaoferowaé ustugi obejmujace przedmiot
zamowienia.

3. Jezeli Wykonawca/Oferent nie spelni choéby jednego z powyiszych warunkéw jego
oferta zostanie odrzucona.

4. W celu potwierdzenia spelnienia powyizszych warunkéw udzialu w post¢gpowaniu
Wykonawca/Oferent:

a)W celu potwierdzenia niezbednych umiejetnosci i doswiadczenia okreslonych w pkt 6.1. a),
6.1. b) — Oferent przedklada wykaz uslug stanowiacy zalacznik nr 2 do zaproszenia do
skladania ofert.

b) Na potwierdzenie, ze ustugi zostaly wykonane w sposob nalezyty do wykazu ushug nalezy
dotaczyé kopie dokumentow to potwierdzajacych: np. referencje, protokét odbioru ushug lub
inne dokumenty wystawione przez osoby be¢dace odbiorcami thumaczen od Oferenta.

7.Termin, miejsce i wymogi dotyczace skladania ofert.

1. Oferty wraz z zalgcznikami nalezy skladac obligatoryjnie w formie pisemnej,
zamawiajacy dopuszcza skladanie ofert w formie elektronicznej (w formacie PDF).

2. Miejsce skladania ofert:

Oferta powinna zostaé przestana za posrednictwem: Poczty Polskiej na adres:
Stowarzyszenie Pomocy Dzieciom Niepelnosprawnym Krok za krokiem w Zamosciu,
ul. Peowiakéw 6 a, 22-400 Zamos$¢, pok. 12 , ziozona osobiscie pod wskazany wyzej adres
lub przestana na adres poczty elektronicznej: biuro@spdn.pl, w kazdym przypadku za
potwierdzeniem odbioru.

3. Termin sktadania ofert: 30.04.2021 r. godzina 8.00 . Decyduje data wplywu oferty w wersji
papierowej lub elektroniczne;j.

4, Otwarcie ofert nastgpi w dniu 30.04.2021 r., godz. 8.15 w pok. nr 12 w siedzibie
Zamawiajgcego przy ul. Peowiakéw 6a, 22-400 Zamos¢

5. Oferty powinny byé polaczone trwale z wymaganymi zalgcznikami, zawieraé
ponumerowane strony i by¢ zapakowane w zamknigta i opisang zgodnie z ponizszym wzorem
koperte:

,,Oferta sktadana w odpowiedzi na Zaproszenie do skladania ofert nr 5/PBU/2021 z dnia
22.04.2021 r. w ramach realizacji projektu , The Borderland of Equal Chances”
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wspoélfinansowanego ze $rodkéw Unii Europejskiej (Europejski Instrument Sgsiedztwa)
realizowanego w ramach Programu Wspélpracy Transgranicznej POLSKA-
BIALORUS-UKRAINA 2014-2020 (PLBU.03.01.00-06-0217/17-00). Nie otwieraé¢ przed
30.04.2021 r. godzina 10.15”

6. Oferta powinna by¢ zlozona w jezyku polskim.

7. Oferta powinna by¢ podpisana przez Oferenta lub osoby upowaznione do podpisania oferty
zgodnie z aktualnymi dokumentami rejestrowymi w przypadku gdy oferent jest
przedsiebiorca. W takim przypadku do formularza ofertowego nalezy dolaczy¢ upowaznienie
do podpisania oferty.

8. Oferta powinna zawiera¢ nazwisko/nazwe, adres lub siedzib¢ oferenta, adres e-mail, numer
telefonu, numer NIP oraz gdy dotyczy Regon, KRS lub nr ewidencyjny z CEIDG.

9.Oferty nalezy sktada¢ w PLN (polskich zlotych) z wyliczong i podang ceng brutto rowng 88
godzinom thumaczenia ustnego + 140 stronom tlumaczenia pisemnego zgodnie z opisem
przedmiotu zaméwienia. Ceng oferty nalezy poda¢ z doktadnoscia do dwéch miegjsc po
przecinku (zl/gr).

10. Wszelkie koszty zwigzane ze zlozeniem oferty ponosi oferent.
8. Termin realizacji przedmiotu zamdéwienia:
Od dnia podpisania umowy, ktore jest planowane na 04.05.2021 r. do 30.09.2022 r.

9. Kryteria wyboru oferty

Przy wyborze i ocenie ofert uznanych za wazne i zlozone przez Oferentow uznanych za
speiajacych warunki udzialu w postgpowaniu Zamawiajacy bedzie si¢ kierowal
nastepujacymi kryteriami:

Lp. Kryterium Waga Maksymalna liczba punktéw, jaka
kryterium mozna otrzymac za dane kryterium
1. Cena ofertowa 100 % 100 pkt

Zasady oceny kryterium ,,Cena ofertowa” [C]
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Liczba punktéw, jaka zostanie przyznana w ramach powyzszego kryterium obliczona zostanie
przez podzielenie ceny najtanszej oferty (brutto) przez ceng oferty badanej (brutto) oraz
przemnozenie tak otrzymanej liczby przez maksymalna liczbg punktéw, ktorg dla tego
kryterium ustalono na poziomie 100, wedlug wzoru:

C =(C min/Cb) x 100 gdzie:
C - liczba przyznanych punktow oferty wynikajacych z kryterium ceny,
C min — cena najtanszej oferty,

C b — cena badanej oferty, Maksymalna liczba punktow do uzyskania za kryterium cena — 100
pkt.

Wskazana cena badanej oferty (Cb) brana pod uwage przy przyznawaniu punktacji i ocenie
oferty to cena calkowita brutto wskazana w ofercie za realizacj¢ calosci zamdwienia (cena
ofertowa brutto), zgodnie z trescig szczegdlowego opisu przedmiotu zaméwienia.

10. Warunki podpisania umowy:

1. Zamawiajacy zastrzega mozliwo$¢ uniewaznienia zaproszenia do skladania ofert bez
podania przyczyny, a takze do pozostawienia postepowania bez wyboru oferty.

2. Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwos¢ zmiany lub uzupelnienia tredci Zaproszenia do
skladania ofert, przed uplywem terminu na skladanie ofert. Informacja o wprowadzeniu
zmiany lub uzupelnieniu tresci Zaproszenia do skladania ofert zostanie opublikowana
w miejscu publikacji Zaproszenia.

3. Zlozenie oferty przez Oferenta nie stanowi zawarcia umowy.
4. Wzér umowy stanowi zalgcznik nr 4 do zaproszenia do sktadania ofert.

11. Ocena i wybor oferty najkorzystniejszej:

1. Zamawiajacy dokona oceny ofert pod wzgledem formalnym oraz zgodnosci z
niniejszym zaproszeniem do skladania ofert.

2. Oferta zostanie odrzucona, jesli:

a.) zostala zlozona po wyznaczonym terminie lub w nieprawidlowy sposéb tj. nie zostala
ztozona w wyznaczony w niniejszym zaproszeniu do sktadania ofert sposob;

b) jest niezgodna z wymaganiami okre$lonymi w Zaproszeniu do sktadania ofert;
¢) jest niezgodna z obowigzujacymi przepisami prawa;

d) jest nickompletna lub nie bedzie zawierata wszystkich wymaganych przez Zamawiajgcego
zalacznikow, w tym dokumentéw lub o$wiadczen;
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e) Oferent nie spelnia warunkéw udzialu w postepowaniu ;

3. Z tytulu odrzucenia oferty Wykonawcom nie przystuguja zadne roszczenia przeciw
Zamawiajacemu.
4. Zamawiajacy nie przewiduje sktadania ofert czgsciowych.

12. Pozostale postanowienia

1. Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwo$¢ uniewaznienia postgpowania z ponizszych
powodow:

a. nie zlozono zadnej oferty;

b. cena najkorzystniejszej oferty przewyzsza kwote, ktorg Zamawiajacy moze przeznaczy¢ na
sfinansowanie zaméwienia;

c. wystgpila istotna zmiana okolicznos$ci powodujaca, ze prowadzenie postgpowania lub
wykonanie zaméwienia nie lezy w interesie Zamawiajacego, czego nie mozna bylo wezedniej
przewidzie¢.

2. W przypadku, gdy wybrany Oferent odstapi od podpisania umowy z Zamawiajgcym,
mozliwe jest podpisanie przez Zamawiajacego umowy z kolejnym Oferentem, ktory
w postepowaniu uzyskat kolejna najwyzsza liczbg punktow.

3. Powyzsze zapytanie nie stanowi oferty w rozumieniu Kodeksu cywilnego. Zlozenie
zapytania ofertowego, jak tez otrzymanie w jego wyniku oferty nie jest réwnoznaczne
z udzieleniem zaméwienia (nie rodzi skutko6w w postaci zawarcia umowy).

4.0soba upowazniona do kontaktu z Wykonawcami: Magdalena Poliwczak
5. Pytania dotyczgce zapytania ofertowego nalezy kierowa¢ na adres: biuro@spdn.pl

6. Zamawiajacy nie udziela zadnych ustnych i telefonicznych informacji, wyjasnien czy
odpowiedzi na kierowane do Zamawiajgcego zapytania.

7. Wszelkie informacje, wyjasnienia, odpowiedzi bgda przekazywane na adres poczty
elektronicznej poszczegdlnych Oferentow, na ktore zostato wystane zaproszenie do skladania
ofert, za$ wyniki postgpowania, zmiany tresci zaproszenia do skladania ofert zostang
dodatkowo opublikowane na stronie www.spdn.pl w zakladce przetargi oraz przekazane
Oferentom, ktorzy zloza oferty na adresy poczty elektronicznej wskazany w formularzu
ofertowym.

13. OCHRONA DANYCH OSOBOWYCH

Zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z
dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony os6b fizycznych w zwiazku z przetwarzaniem
danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia
dyrektywy 95/46/WE (ogélne rozporzadzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 z
04.05.2016, str. 1), dalej ,, RODO”, Zamawiajacy informuje, ze:

1) Jest administratorem danych osobowych Wykonawcy oraz oséb, ktorych dane
Wykonawca przekazal w niniejszym postgpowaniu;
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dane osobowe Wykonawcy przetwarzane bedg na podstawie art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO w
celu zwigzanym z postepowaniem o udzielenie niniejszego zaméwienia publicznego;
odbiorcami danych osobowych Wykonawcy beda osoby lub podmioty, ktérym
udostepniona zostanie dokumentacja postgpowania;

dane osobowe Wykonawcy beda przechowywane zgodnie z przepisami o ochronie

danych osobowych

obowiazek podania przez Wykonawce danych osobowych bezposrednio go dotyczgcych

shuzy realizacji procesu wylonienia wykonawcy na wskazane zadanie w zwigzku z

realizacjg umowy o dofinansowanie projektu pn. ,,The Borderland of Equal Chances™;

w odniesieniu do danych osobowych Wykonawcy decyzje nie beda podejmowane w

sposOb zautomatyzowany, stosowanie do art. 22 RODO;

Wykonawca posiada:

— na podstawie art. 15 RODO prawo dostgpu do danych osobowych dotyczacych
Wykonawcy;

— na podstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania danych osobowych, o ile ich
zmiana nie skutkuje zmiang wyniku postgpowania o udzielenie zamoéwienia
publicznego ani zmiang postanowiefh umowy w zakresie niezgodnym z Wytycznymi
horyzontalnymi oraz nie narusza integralnosci protokotu oraz jego zalgcznikow;

— na podstawie art. 18 RODO prawo zadania od administratora ograniczenia
przetwarzania danych osobowych z zastrzezeniem przypadkéw, o ktérych mowa w
art. 18 ust. 2 RODO;

— prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzgdu Ochrony Danych Osobowych, gdy
Wykonawca uzna, ze przetwarzanie jego danych osobowych dotyczacych narusza
przepisy RODO;

8) Wykonawcy nie przystuguje:

— w zwigzku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO prawo do usuni¢cia danych
osobowych;

~ prawo do przenoszenia danych osobowych, o ktérym mowa w art. 20 RODO;

— na podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych
osobowych, gdyz podstawg prawng przetwarzania danych osobowych Wykonawcy
jest art. 6 ust. 1 1it. ¢ RODO.

14. Dokumenty ktére powinien dostarczyé Oferent stanowigce integralng czgs¢
zaproszenia do skladania ofert:

1. Wypehniony i podpisany formularz ofertowy wg zamieszczonego w zatgczniku nr 1
do niniejszego zaproszenia do skladania ofert.

2. Wykaz ushug oferenta wg zalgcznika nr 2 do niniejszego zaproszenia do skiadania
ofert

3. Kopie dokumentow (np. referencje, protokoét odbioru ushug) lub inne potwierdzajgce
zrealizowanie ustug wskazanych w zalaczniku nr 2.
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Wykaz zalacznikow:

1.Formularz ofertowy

2.Wykaz doswiadczenia oferenta- wykaz ushug

3.Wzér umowy -

4 Klauzula Antvk SEKRHTARZ it e A CY

. Klauzula Antykorupcyjna iom e TRNOCLE Ve BT oot Nieeinosprawmym
pronpel Creiah v v L Sy g TR

4 ,/'
Lucyna Eukomska Yek. méd. faria 1161

Data i Podpis Zamawiajacego
Zamos¢, 22.04.2021 .

STOWARZYSZEN\E
POMOCY DZIECIOM N\EPELNOSPRAWNY‘M
"KROK ZA KROKIEM™ W Zargoac_:sté
ul. Peowiakow 63, tel./[fax 84-627-
' 50.400 ZAMOS ot
REGON 006057432 NIP 922-10-70-



